Teams

Microsoft Teams bietet eine Vielzahl von Funktionen, die sowohl fur die interne
Kommunikation als auch fur die Zusammenarbeit in Projekten und Teams
entscheidend sind. Von Chats Uber Besprechungen bis hin zu gemeinsamen
Dokumenten und Aufgabenverwaltung bietet Teams alles, was fur eine effiziente
Teamarbeit erforderlich ist. Dank der umfangreichen Integrationen mit anderen
Microsoft 365-Tools wird die Arbeit im Team vereinfacht und optimiert.

Verfugbar unter: https://teams.microsoft.com/

Ebenfalls erhaltlich fur: MacQOS, iOS, Windows, Android

Chats

Unter Chats kann man einen Chat eréffnen mit Teamkollegen in denen man dann auch
Telefonate oder Videocalls fUhren kann oder sich nur Textnachrichten schickt.
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Nachrichten Dateien ‘Gruppen-Chats Teams und Kansle

Ebenfalls kann man mit Externen Personen so kommunizieren sofern die Person Teams
nutzt. Dazu geht man unter der Suche nach der Emailadresse der Person suchen. Dann
wahlt man Extern nach ...... @......... suchen.
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Machnchten Dateien Gruppen-Chats Teams und Kandle

@comdall.ch suchen

Sollte dann der Benutzer so angezeigt werden hat die Person Teams im Einsatz.
Ansonsten wurde stehen das die Person nicht gefunden wurde.

@comdall.ch

Alle Ergebnisse anzeigen

test.test@comdall.ch

test.test@com4all.ch konnte nicht gefunden werden

Teams

Innerhalb eines Teams kdnnen Kanale erstellt werden, die themenspezifische
Unterteilungen fur die Kommunikation und Zusammenarbeit darstellen.

Funktionen:

e Erstellen eines Teams: Teams kdnnen flr bestimmte Abteilungen, Projekte oder
Themen erstellt werden. Ein Team kann entweder privat (nur auf Einladung zuganglich)
oder offentlich (fur alle im Unternehmen sichtbar) sein.

o Erstellen von Kanalen: Jeder Kanal ist eine Unterteilung innerhalb eines Teams. Kanale
kdnnen flr verschiedene Themen oder Projekte verwendet werden. In Kanalen kédnnen
Nachrichten ausgetauscht, Dateien geteilt und Meetings abgehalten werden.
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Kalender

Im Kalender hat man die Moglichkeit seinen Terminkalender einzusehen und auch
gleich dort Besprechungen zu Starten oder zu Planen
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OneDrive

Unter OneDrive hat man die gleichen Funktionen wie in der Web Anwendung. Mehr

Infos unter: OneDrive | WIKI
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